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Nr sprawy IHIT/BK/3/2025
DZ-SZPZ.262.149.2025

ZAPROSZENIE 
DO ZŁOŻENIA OFERTY

1. Zamawiający – Instytut Hematologii i Transfuzjologii w Warszawie, kod 02-776, ul. Indiry Gandhi 14, 
zaprasza do złożenia ofert zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu.

2. Zamówienie udzielane będzie zgodnie z zasadą konkurencyjności. Do niniejszego zapytania 
ofertowego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień 
Publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1320).

3. Wszelką korespondencję dotyczącą oferty należy kierować przez Bazę Konkurencyjności posługując się 
numerem sprawy IHIT/BK/3/2025, stosując się do „Instrukcji oferenta w BK21”

4. Przedmiotem zamówienia jest: przygotowanie, produkcja, i publikacja 10 wideo podcastów

CPV 92111250-9 – Produkcja filmów informacyjnych

5. Opis przedmiotu zamówienia: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i wymagań związanych z 
realizacją zawiera – Załącznik nr 2 do Zaproszenia oraz Załącznik nr 3 – Wzór umowy
do Zaproszenia.

Przedmiot zamówienia realizowany jest w ramach Umowy: Wzmocnienie i innowacja: Rozwój 
potencjału naukowo-badawczego OnkoCWBK IHiT, KPOD.07.07-IW.07-0333/24

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

6. Wymagany termin realizacji zamówienia / umowy: 
Umowa będzie realizowana zgodnie z zapisami wzoru umowy stanowiącego załącznik nr 3 do zaproszenia.

7. Warunki udziału w postępowaniu: 
Zamawiający nie wymaga spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

8. Kryterium oceny ofert:
Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu kierując 
się poniższymi kryteriami.

 CENA – 60 % [C]

ZATWIERDZAM
Kierownik Działu Zamówień
Publicznych i Zaopatrzenia

mgr inż. Agata Jakubiec
(dokument podpisany elektronicznie)

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/artykuly-informacyjne-i-promocyjne-4861
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 Za kryterium Cena Wykonawca może otrzymać maksymalnie - 60 punktów. Liczba punktów · wg 
powyższego kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

Cn (najniższa cena brutto)
C = ------------------------------------------------- x 60

Cob (cena brutto oferty badanej)

 Liczba subskrybentów kanału Youtube – 20% [S]

Liczba punktów będzie obliczona wg poniższej rozpiski:
5 – 10 tys. subskrybentów – 5 pkt
10 – 15 tys. subskrybentów – 10 pkt
15 – 20 tys. subskrybentów – 15 pkt
Powyżej 20 tys. subskrybentów – 20 pkt

 Liczba obserwujących profil na Facebooku – 20% [P]

Liczba punktów będzie obliczona wg poniższej rozpiski:
20 – 25 tys. obserwujących – 5 pkt
25 – 30 tys. obserwujących – 10 pkt
30– 35 tys. obserwujących – 15 pkt
Powyżej 35 tys. obserwujących – 20 pkt

1. najkorzystniejszą ofertą będzie oferta, która przedstawia najkorzystniejszą cenę przedmiotu 
zamówienia.

2. Zamawiający przy wyliczaniu punktów w kryterium cena ograniczy się do dwóch miejsc 
po przecinku.

3. Obliczenie punktów będzie na zasadzie: P=C+S+P
P=suma punktów

9. Oferta musi zawierać następujące dokumenty:
1) formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 1 sporządzony wg wzoru do niniejszego 

Zaproszenia
2) raport prezentujący liczbę subskrybentów kanału Youtube
3) raport prezentujący liczbę obserwujących profil na Facebooku

10. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie:
W cenę oferty należy wliczyć:

1) wartość usługi określonej w oparciu o przedmiot zamówienia,
2) obowiązujący podatek od towarów i usług VAT,

uwaga: Jeżeli Wykonawca jest osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej i świadczenie 
zamówienia będzie odbywało się na podstawie umowy cywilnoprawnej to w cenie należy ująć 
wszystkie koszty umowy zlecenia lub umowy o dzieło, zarówno występujące po stronie 
Zamawiającego jak i Wykonawcy. Wykonawca będący osobą fizyczną nieprowadzący działalności 
gospodarczej zobowiązany jest podać tylko cenę brutto. Podatek VAT w umowach cywilnoprawnych 
nie występuje. 

3)   cena podana przez Wykonawcę za usługę jest obowiązująca przez cały okres realizacji 
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zamówienia/trwania umowy* i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania 
(wyjątki opisane we wzorze umowy). Zamawiający wybierze ofertę odpowiadającą 
wszystkim postawionym przez niego wymaganiom o najniższej cenie.

11. Sposób złożenia oferty:
1)   Wykonawca składa ofertę poprzez Bazę Konkurencyjności zgodnie z Formularzem ofertowym - 

Załącznik nr 1 do Zaproszenia. 
2)   Oferta oraz oświadczenia, o którym mowa w ust. 9 niniejszego Zaproszenia, składane 

są w postaci elektronicznej w formacie danych: doc, docx, pdf podpisane podpisem elektronicznym 
(dopuszczalny jest podpis kwalifikowany lub podpis e-puap). Dopuszcza się także skan z podpisem 
tradycyjnym. 

3)   Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w ust. 9 zaproszenia, składane 
są w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub 
oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem przy użyciu podpisu 
elektronicznego.

4)   Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów 
lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 

5)   Pełnomocnictwo - w przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność  
z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym 
(ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo 
w oryginale opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób upoważnionych 
do jego wystawienia  

6) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w:
1. rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych, 

2. rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 17 października 2018 r.  zmieniające 
rozporządzenie w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia  publicznego oraz udostępniania i przechowywania 
dokumentów elektronicznych,

12. Miejsce i termin złożenia oferty:
1) Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności  do dnia 22.12.2025 r. do godz. 10:00 
2) Wraz z ofertą należy złożyć:

 Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do zaproszenia
3) Sposób złożenia oferty został opisany w ust. 10 zaproszenia 
4) Oferta musi zostać złożona przed upływem terminu składania ofert. 

13. Otwarcie ofert odbędzie się poprzez ich upublicznienie w Bazie Konkurencyjności, i zamieszczenie 
informacji z otwarcia ofert w dniu 22.12.2025 r. do  godziny 10:15.

14. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest: Piotr Krawczyk, kontakt 
tel. 22 34 96 231, email: zaopat@ihit.waw.pl

15. Uregulowania wewnętrzne stosowania zaproszenia do złożenia oferty

mailto:zaopat@ihit.waw.pl
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1) Zaproszenie do złożenia oferty Zamawiający stosuje zgodnie z wytycznymi w zakresie 
kwalifikowalności wydatków dla zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie 
finansowej 2021-2027, jeżeli ich wartość przekracza kwotę 80 tys. PLN netto, upubliczniając 
zapytanie w bazie konkurencyjności.

2) Zamówienie publiczne, o którym mowa w pkt 1 Zamawiający ogłasza poprzez upublicznienie 
zaproszenia do składania ofert przez minimum 7 dni.

3) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z pytaniem dotyczącym przedmiotu zamówienia. 
Zamawiający udzieli odpowiedzi niezwłocznie, jednak nie później niż na 1 dzień przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie 
później niż na 3 dni od dnia opublikowania Zaproszenia do złożenia oferty. Udzielone odpowiedzi 
będą opublikowane w bazie bez ujawniania źródła zapytania.

16. Zasady przeprowadzenia postępowania:
1) Otwarcie ofert odbywa się w sposób opisany w zaproszeniu do składania ofert.
2) Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.
3) Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w terminie 30 dni od dnia składania ofert. 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona w Bazie Konkurencyjności.
4) Ocena ofert będzie przebiegała w sposób opisany w zaproszeniu do składania ofert. 
5) Jeżeli w toku oceny złożonych ofert, okaże się, że najkorzystniejsza złożona oferta podlega 

odrzuceniu w wyniku wystąpienia okoliczności, o których mowa w pkt 6 poniżej, to 
Zamawiający dokona wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty spośród ofert 
niepodlegających odrzuceniu.

6) Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert 
jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu 
na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, a Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 
ofert dodatkowych i zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, Zamawiający 
może odrzucić oferty, 

7) Zamawiający udziela zamówienia, jeżeli złożono co najmniej jedną ofertę niepodlegającą odrzuceniu.
8) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1. jej treść nie odpowiada treści zaproszenia do składania ofert; 
2. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji;
3. zawiera błędy w obliczeniu ceny, chyba, że są to oczywiste omyłki rachunkowe 

pozwalające na uwzględnienie konsekwencji rachunkowych i dokonanie poprawek 
lub omyłki pisarskie;

4. Wykonawca na wezwanie Zamawiającego nie uzupełnił dokumentów;
5. W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa niż 30 % od wartości 

zamówienia lub średniej arytmetycznej. Wykonawca zostanie wezwany do złożenia wyjaśnień 
zaoferowanej ceny. Obowiązek wykazani, ze oferta nie jest ofertą z rażąco niska cena spoczywa na 
wykonawcy. Brak wyjaśnień złożonych w terminie lub brak wyjaśnień z dowodami spowoduje 
odrzucenie oferty.

6. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
9) Zamawiający może unieważnić całą procedurę pozyskania i wyboru ofert, jeżeli wystąpią 

okoliczności, o których mowa w pkt 10. Informację o unieważnieniu procedury odnotowuje osoba 
prowadząca postępowanie w protokole postępowania oraz zamieszcza informację 
o unieważnieniu w Bazie Konkurencyjności.  

http://n36.lex.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkDocsList.rpc?hiperlink=type=merytoryczny:nro=Powszechny.616002:part=a89u1p3:nr=1&full=1
http://n36.lex.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkDocsList.rpc?hiperlink=type=merytoryczny:nro=Powszechny.616002:part=a89u1p8:nr=2&full=1
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10) Zamawiający unieważnia postępowanie, jeżeli:
1.  nie złożono, co najmniej jednej oferty niepodlegającej odrzuceniu,
2.  cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający  zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może 
zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

3. jeżeli zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
4. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie ekonomicznym, gospodarczym 
Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

5. jeżeli środki służące sfinansowaniu zamówień, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na 
sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane lub został zmieniony cel ich 
przeznaczenia;

6.  postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 
zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy.

17. Zamawiający nie przewiduje ofert wariantowych.
18. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających

Załączniki do zaproszenia:
1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty,
2. Załącznik nr 2 – opis przedmiotu zamówienia
3. Załącznik nr 3 – Wzór umowy.acja zaproszenia pod względem formalno-prawnym: Agata Jakubiec 
……………………

Niniejsze zaproszenie sporządziła Komisja, powołana do przygotowania i przeprowadzenia przedmiotowego 
postępowania w Bazie Konkurencyjności.  

Warszawa, dnia 12.12.2025 r.
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Załącznik nr 1 do zaproszenia

Wykonawca

………………………………………

………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  

reprezentacji)

Formularz Ofertowy

Instytut Hematologii i Transfuzjologii
ul. Indiry Gandhi 14
02-776 Warszawa

My/Ja* niżej podpisani odpowiadając na zaproszenie do złożenia ofert na przygotowanie, produkcję, i 
publikację 10 wideo podcastów, nr sprawy IHIT/BK/3/2025 i po zapoznaniu się z opisem przedmiotu 
zamówienia, składam ofertę na wykonanie zamówienia w następującej cenie:

Przygotowanie, produkcja, i publikacja 10 wideo podcastów: 
Kwota brutto - ……………………
VAT - ……………………………
Kwota netto - …………………….

Kwota za  podcast (przygotowanie, produkcja, publikacja)
Kwota brutto - ……………………..
VAT - …………………………….
Kwota netto - ………………………………..

Liczba subskrybentów Youtube: …………………….

Liczba obserwujących profil Facebook: …………………….

UWAGA: Jeżeli Wykonawcą jest osobą fizyczną nieprowadząca działalności gospodarczej i świadczenie 
zamówienia będzie odbywało się na podstawie umowy cywilnoprawnej to w cenie należy ująć wszystkie koszty 
umowy zlecenia lub umowy o dzieło, zarówno występujące po stronie Zamawiającego jak i Wykonawcy. 
Wykonawca będący osobą fizyczną nieprowadzący działalności gospodarczej zobowiązany jest podać tylko 
cenę brutto. Podatek VAT  w umowach cywilnoprawnych nie występuje. 

1. Oświadczam, że zawarte w „zaproszeniu do złożenia oferty” Załącznik nr 3 Wzór umowy, warunki umowy 
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akceptuję i zobowiązuje się w przypadku przyjęcia mojej propozycji do zawarcia umowy na warunkach 
tam zawartych.

2. Oświadczamy, że obowiązek wystawiania przez nas faktur ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie e-
Faktur (KSeF) powstaje z dniem 1 lutego 2026 r. / 1 kwietnia 2026 r. / 1 stycznia 2027 r. / (/ niewłaściwe 
skreślić).

3. Oświadczamy, że:

 Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik od towarów i usług*

 Wykonawca nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik podatku od towarów i usług na 
podstawie ………………………………………………..*

*Niepotrzebne skreślić

UWAGA: Jeżeli Wykonawca nie wykreśli żadnej z powyższych opcji, Zamawiający przyjmie, że 
Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik podatku od towarów i usług.

4. Oświadczamy, że:

 wybór naszej oferty nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i usług*;

 wybór naszej oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 
zgodnie z przepisami o podatku od towaru i usług*.

UWAGA: powstanie obowiązku podatkowego u Zamawiającego może wynikać z takich okoliczności 
jak: wewnątrz wspólnotowe nabycie towarów, import usług lub towarów, mechanizm odwróconego 
obciążenia podatkiem VAT (np. określone w ustawie o podatku od towarów i usług dostawy sprzętu 
elektronicznego).

W przypadku gdy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 
– należy wskazać: - nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić 
do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług: 
………………………………………………………. – ich wartość (netto) bez kwoty podatku: 
……………………………………………………………… - stawa podatku ……………….%.

*Niepotrzebne skreślić

UWAGA: Jeżeli Wykonawca nie wykreśli żadnej z powyższych opcji, Zamawiający przyjmie, że złożona 
oferta nie będzie prowadziła do postania u Zamawiającego obowiązku podatkowego.

5. Inne informacje Wykonawcy: 
Nr telefonu Wykonawcy ……………………………
Adres e-mail ………………………………………...

Regon Wykonawcy …………..….………………….

W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, osobą umocowaną do podpisania umowy 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest/są 
W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, osobą odpowiedzialną za realizację zamówienia jest  
……………………………………. tel. ………………… e-mail …………………..
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6. Oświadczam/y, że informacje i dokumenty zawarte w Ofercie na stronach od nr ........................
do nr ......................... stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane. Informacje i dokumenty 
zawarte na pozostałych stronach Oferty są jawne.

7. Oświadczam/y, że w stosunku do mnie/nas nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania wskazane 
w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U. z 2022 r., poz. 835), 

8. Oświadczam(y), że nie jestem/jesteśmy powiązani osobowo lub kapitałowo Zamawiającym.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu
Zamawiającego lub wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane
z przygotowaniem i prowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Oferentem, polegające w 
szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 5% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,

pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w

linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

9. Oświadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o 
udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

Proszę o podpisanie podpisem elektronicznym
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – załącznik nr 2 do zaproszenia

1. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie, przygotowanie i opublikowanie 10 wideo podcastów z 
ekspertami Instytutu Hematologii i Transfuzjologii oraz ekspertami wskazanymi przez Zamawiającego. 
Wideo podcasty będą dotyczyły tematu badań klinicznych oraz Onkologicznego Centrum Wsparcia 
Badań Klinicznych IHiT i będą skierowane do społeczeństwa, głównie pacjentów, którzy śledzą tematykę 
zdrowotną i/lub medyczną. Wideo podcasty powinny zostać opublikowane w renomowanym 
serwisie/portalu o zasięgu ogólnopolskim, który ma doświadczenie w realizowaniu wideo podcastów o 
tematyce zdrowotnej i/lub medycznej, a także ma odpowiednie zasięgi w mediach społecznościowych, 
co zwiększy szansę na dotarcie do potencjalnych pacjentów. 

2. Cel i odbiorcy

Celem wideo podcastów jest zapoznanie społeczeństwa z tematyką badań klinicznych oraz 
Onkologicznym Centrum Wsparcia Badań Klinicznych IHiT. Treści będą przygotowane tak, by pacjent, 
który chce skorzystać z badań klinicznych wiedział, w jaki sposób się do nich przygotować i z czym 
dokładnie się wiąże udział w nich. W podcastach wystąpią eksperci wskazani przez Zamawiającego, 
którzy zajmują się prowadzeniem, zarządzanie i monitorowaniem badań klinicznych, a także 
przedstawiciele organizacji pacjentów. Odbiorcami wideo podcastów będzie ogół społeczeństwa, który 
szuka treści o tematyce zdrowotnej i/lub medycznej w szczególności pacjenci, którzy mogą skorzystać z 
badań klinicznych. W sposób szczególny wideo podcasty będą skierowane do pacjentów 
hematologicznych i będą dotyczyć badań prowadzonych w Instytucie Hematologii i Transfuzjologii. 

3. Czas realizacji

Zamówienie zostanie zrealizowane do 28 lutego 2026 r. 

4. Zakres zamówienia (ilość, okres obowiązywania umowy): 

Wymagania dotyczące zamówienia:
 Wykonawca powinien być portalem/serwisem ogólnopolskim poruszającym tematykę medyczną i/lub 

zdrowotną
 Wykonawca powinien mieć doświadczenie w realizacji wideo podcastów o tematyce medycznej i/lub 

zdrowotnej 
 Praca przy realizacji wideo podcastów musi odbywać się z udziałem sprzętu i ekipy gwarantującej 

należyte oraz profesjonalne wykonanie usługi oraz mającej doświadczenie w realizacji takich produkcji
 Wykonawca oddeleguje osobę, która będzie ściśle współpracować z przedstawicielem Zamawiającego
 Wykonawca w pełnym zakresie przygotuje 10 wideo podcastów – koncepcja, scenariusz każdego 

odcinka, realizacja, nagranie, montaż, publikacja i raport
 Wykonawca zapewni całościową postprodukcję: montaż, udźwiękowienie filmu, niezbędną korektę 

wizualną,
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 Wykonawca przygotuje media plan publikacji odcinków, do którego będzie dostosowywał realizację 
przedmiotu zamówienia 

 Wykonawca powinien na swoim profilu na Facebooku mieć przynajmniej 10 tys. obserwujących
 Wykonawca powinien mieć 10 tys. subskrybentów swojego kanału na You Tube lub na swojej stronie 

(możliwość weryfikacji przez Zamawiającego)
 Każdy odcinek powinien trwać od 10 minut do maksymalnie 15 minut
 Każdy temat odcinka powinien zostać opracowany w sposób prosty i zrozumiały dla odbiorców 
 Odcinek powinien być opatrzony czołówką i tyłówką z informacjami przekazanymi przez 

Zamawiającego 
 Każdorazowo czołówka i tyłówka oraz opracowane materiały graficzne muszą zostać zaakceptowane 

przez Zamawiającego 
 Nagrania wideo podcastów odbędą się w Onkologicznym Centrum Wsparcia Badań Klinicznych IHiT
 Wykonawca zapewni możliwość nagrania 3 wideo podcastów w profesjonalnym studio 
 Wykonawca zmontuje wideo podcasty i przekaże się do akceptacji Zamawiającego 
 Wykonawca zapewni publikację wideo podcastów w swoim serwisie i/lub na platformie YouTube
 Wykonawca przygotuje krótkie zapowiedzi każdego odcinka do swoich mediów społecznościowych, a 

także przekaże je do wykorzystania Zamawiającemu 
 Wykonawca przygotuje dwie krótkie rolki do mediów społecznościowych z najważniejszym przekazem 

z każdego wideo podcastu 
 Wykonawca zapewni minimum 15 tys. wyświetleń każdego odcinka na swoim kanale 
 Wykonawca będzie na bieżąco konsultował z Zamawiającym kolejne etapy realizacji Przedmiotu 

zamówienia. 
 Wykonawca przeniesie pełnię praw autorskich do finalnych materiałów na Zamawiającego z 

możliwością ich dalszego wykorzystania na stronach internetowych i w mediach społecznościowych 
Zamawiającego

 Przygotowane materiały muszą zostać opatrzone znakami graficznymi Krajowego Planu Odbudowy i 
Zwiększania Odporności oraz informacją o finansowaniu

 Wykonawca przekaże Zamawiającemu pełne dane statystyczne z odsłon każdego odcinka, jak i rolek w 
social mediach



11/22

Załącznik nr 3 do Zaproszenia 

UMOWA NR IHiT/DZ/……/2026 – wzór

w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w Bazie Konkurencyjności, 
numer sprawy: IHIT/BK/3/2025, została sporządzona umowa w wersji elektronicznej, która wchodzi w życie z 
dniem jej podpisania przez Strony, w dacie złożenia podpisu przez ostatnią z nich.

Umowa zawarta jest pomiędzy: 

Instytutem Hematologii i Transfuzjologii z siedzibą w Warszawie, ul. Gandhi Indiry, nr 14, 02-776 Warszawa, 
Polska, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 
0000119139, sąd rejestrowy: Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy 
Krajowego Rejestru Sądowego , REGON: 000288484, NIP: 5250009424, reprezentowanym przez 
………………………………………………………. 
zwanym dalej „Zamawiającym”, 

oraz
………………………………………… z siedzibą przy ……………………………………, 
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 
reprezentowanym przez …………………………………………., 

o następującej treści:

§ 1.
Przedmiot umowy

1. Na podstawie niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do wykonania oznaczonego dzieła 
polegającego na: przygotowaniu, opracowaniu, realizacji i publikacji 10 wideo podcastów 
poświęconych badaniom klinicznym i Onkologicznemu Centrum Wsparcia Badań Klinicznych IHiT, 
zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, a Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty umówionego 
wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. Wideo podcasty zostaną opublikowane na 
kanale …………………………. (nazwa portalu/kanału YouTube). Wideo podcasty powinny zostać 
opublikowane w renomowanym serwisie/portalu o zasięgu ogólnopolskim, który ma doświadczenie w 
realizowaniu wideo podcastów o tematyce zdrowotnej i/lub medycznej, a także ma odpowiednie 
zasięgi w mediach społecznościowych, co zwiększy szansę na dotarcie do potencjalnych pacjentów. 

2. Przygotowanie i publikacja wideo podcastów zostaną zrealizowane etapami:
a) pierwsze 5 wideo podcastów zostanie opublikowane do dnia 31 stycznia 2026; 
b) kolejne 5 wideo podcastów zostanie opublikowane do dnia 28 lutego 2026 r. 

3. Zamawiający oświadcza, że umowa finansowana jest ze środków uzyskanych przez Zamawiającego w 
wyniku rozstrzygnięcia konkursu na doskonalenie i zwiększenie potencjału naukowo-badawczego 
istniejących Centrów Wsparcia Badań Klinicznych (2024/ABM/7/KPO).
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§ 2.
Oświadczenia Stron

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada niezbędne doświadczenie, wiedzę i sprzęt, ażeby wykonać dzieło 
należycie i zgodnie z najlepszymi praktykami realizacji wideo podcastów.

2. Wykonawca oświadcza, że dzieło w postaci wideo podcastów objęte umową będzie oryginalnym 
dziełem jego twórczości i nie narusza praw autorskich osób trzecich.

3. Wideo podcasty zostaną opublikowane w:……………… - w liczbie 10 sztuk.

§ 3
Zobowiązania stron

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dzieła w postaci przygotowanie, realizacji i publikacji 10 
wideo podcastów w terminach wskazanych w § 1 ust. 2.  

2. Zobowiązania Wykonawcy:
a. Wykonawca powinien być portalem/serwisem ogólnopolskim poruszającym tematykę medyczną 

i/lub zdrowotną
b. Wykonawca powinien mieć doświadczenie w realizacji wideo podcastów o tematyce medycznej 

i/lub zdrowotnej 
c. Praca przy realizacji wideo podcastów musi odbywać się z udziałem sprzętu i ekipy gwarantującej 

należyte oraz profesjonalne wykonanie usługi oraz mającej doświadczenie w realizacji takich 
produkcji

d. Wykonawca oddeleguje osobę, która będzie ściśle współpracować z przedstawicielem 
Zamawiającego

e. Wykonawca w pełnym zakresie przygotuje 10 wideo podcastów – koncepcja, scenariusz każdego 
odcinka, realizacja, nagranie, montaż, publikacja i raport

f. Wykonawca zapewni całościową postprodukcję: montaż, udźwiękowienie filmu, niezbędną 
korektę wizualną,

g. Wykonawca w ciągu 10 dni od podpisania umowy przygotuje media plan publikacji odcinków, do 
którego będzie dostosowywał realizację przedmiotu zamówienia 

h. Wykonawca powinien na swoim profilu na Facebooku mieć przynajmniej 20 tys. obserwujących
i. Wykonawca powinien mieć 10 tys. subskrybentów swojego kanału na You Tube lub na swojej 

stronie (możliwość weryfikacji przez Zamawiającego)
j. Każdy odcinek powinien trwać od 10 minut do maksymalnie 15 minut
k. Każdy temat odcinka powinien zostać opracowany w sposób prosty i zrozumiały dla odbiorców 
l. Odcinek powinien być opatrzony czołówką i tyłówką z informacjami przekazanymi przez 

Zamawiającego 
m. Każdorazowo czołówka i tyłówka oraz opracowane materiały graficzne muszą zostać 

zaakceptowane przez Zamawiającego 
n. Nagrania wideo podcastów odbędą się w Onkologicznym Centrum Wsparcia Badań Klinicznych 

IHiT
o. Wykonawca zapewni możliwość nagrania co najmniej 3 wideo podcastów w profesjonalnym 

studio 
p. Wykonawca zmontuje wideo podcasty i przekaże je do akceptacji Zamawiającego 
q. Wykonawca zapewni publikację wideo podcastów w swoim serwisie i/lub na platformie YouTube
r. Wykonawca przygotuje krótkie zapowiedzi każdego odcinka do swoich mediów 

społecznościowych, a także przekaże je do wykorzystania Zamawiającemu 
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s. Wykonawca przygotuje dwie krótkie rolki do mediów społecznościowych z najważniejszym 
przekazem z każdego wideo podcastu 

t. Wykonawca zapewni minimum 15 tys. wyświetleń każdego odcinka na swoim kanale 
u. Wykonawca będzie na bieżąco konsultował z Zamawiającym kolejne etapy realizacji Przedmiotu 

zamówienia. 
v. Wykonawca przeniesie pełnię praw autorskich do finalnych materiałów na Zamawiającego z 

możliwością ich dalszego wykorzystania na stronach internetowych i w mediach 
społecznościowych Zamawiającego

w. Przygotowane materiały muszą zostać opatrzone znakami graficznymi Krajowego Planu 
Odbudowy i Zwiększania Odporności oraz informacją o finansowaniu

x. Wykonawca przekaże Zamawiającemu pełne dane statystyczne z odsłon każdego odcinka, jak i 
rolek w social mediach

3. Zamawiający zobowiązuje się do czynnej współpracy przy realizacji wideo podcastów, a w szczególności 
do:

a. Opracowania tematów wideo podcastów;
b. Wskazania ekspertów, którzy będą we współpracy z Wykonawcą realizować część merytoryczną 

wideo podcastów, a także w nich wystąpią;
c. Opiniowania i akceptowania opracowanych scenariuszy, samych wideo podcastów oraz zapowiedzi 

do mediów społecznościowych. 

4. Zamawiający ma prawo do zgłoszenia lub naniesienia poprawek przygotowanych przez Wykonawcę 
wideo podcastów w sposób następujący:
a. Zamawiający zgłosi wszystkie uwagi lub/i propozycje zmian w wideo podcastach do Wykonawcy 

drogą elektroniczną lub sam naniesie zmiany w tekście z sugestiami w trybie śledzenia zmian.
b. Wykonawca zapozna się z uwagami i propozycjami Zamawiającego i dokona poprawek, które 

ostatecznie zaakceptuje Zamawiający. 

§ 4

Wynagrodzenie i warunki płatności

1. Za wykonanie dzieła, zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do umowy, w 
postaci przygotowania, realizacji i publikacji wideo podcastów oraz przeniesienie autorskich praw 
majątkowych, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie łączne w wysokości:

Netto: …………………………. zł. 

VAT: …………………………… zł.

Brutto: ………………………  zł. (słownie: …………………………………… złotych 00/100) brutto. Niniejsza kwota 
stanowi całościowe wynagrodzenie Wykonawcy za realizację wszystkich obowiązków wynikających z 
niniejszej Umowy.

2. Strony ustalają, że kwota wynagrodzenia za przygotowanie i publikację 1 wideo podcastu w serwisie 
……………………….. wynosi:

Netto:  …………………zł.

VAT: …………………..zł.
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Brutto: …………………zł. (słownie:………………….…………………………………………………..).

3. Odbiór wideo podcastów nastąpi w dwóch częściach, stosownie do § 1 ust. 2 Umowy:

a) po opublikowaniu 5 wideo podcastów, 

b) po opublikowaniu kolejnych 5 wideo podcastów.

4. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi po realizacji każdego etapu na podstawie podpisanego przez 
Strony Protokołu Odbioru będącego załącznikiem nr 2 do niniejszej umowy.

5. Wynagrodzenie zostanie wypłacone Wykonawcy w dwóch równych transzach, każda po ……………… zł 
brutto (słownie: ……………/100). Każda transza płatna będzie po realizacji i odbiorze 5 wideo 
podcastów, stosownie do ust. 3. 

6. Płatność, o której mowa w ust. 5, z tytułu wykonania przedmiotu umowy, realizowana będzie 
przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy wpisany na fakturze, w terminie 30 dni od daty 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, na zasadach opisanych w ust.7, 
ust. 8, z zastrzeżeniem poniższego pkt a).

a) Wykonawca oświadcza, że numer rachunku bankowego wpisany na fakturze stanowić będzie 
rachunek rozliczeniowy o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
Prawo Bankowe lub imienny rachunek w spółdzielczej kasie oszczędnościowo kredytowej, której 
Wykonawca jest członkiem, otwarty w związku z prowadzoną przez Wykonawcę działalnością 
gospodarczą 0 wskazanych w zgłoszeniu identyfikacyjnym lub zgłoszeniu aktualizującym i 
potwierdzony przy wykorzystaniu STIR systemu teleinformatycznego izby rozliczeniowej w 
rozumieniu art. 119 zg pkt 6 Ordynacji Podatkowej.

7. Zamawiający dopuszcza dostarczanie faktur drogą elektroniczną, w formacie PDF gwarantującym 
autentyczność pochodzenia, integralność jej treści i czytelność, na adres: faktury@ihit.waw.pl z 
zastrzeżeniem ust. 8. Za datę otrzymania faktury elektronicznej w formacie PDF, uznaje się datę 
odnotowanego wpływu faktury do skrzynki odbiorczej faktury@ihit.waw.pl. 

8. Z dniem wejścia w życie art. 106ga ust.1 ustawy o VAT Strony będą dokonywać rozliczeń z tytułu 
niniejszej Umowy przy wykorzystaniu faktur ustrukturyzowanych wystawianych za pośrednictwem 
Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF), o którym mowa w art. 106nd ustawy o VAT. Wykonawca 
oświadcza, że obowiązek wystawania e-faktur powstaje u niego z dniem 1 lutego 2026 r. / 1 kwietnia 
2026 r. / 1 stycznia 2027 r. /* (/* niewłaściwe skreślić)

a) W trybie online (w czasie rzeczywistym, art. 106na ustawy o VAT)) fakturę ustrukturyzowaną 
uznaje się za wystawioną w dniu jej przesłania do KSeF oraz za otrzymaną przez Zamawiającego 
przy użyciu KSeF w dacie przydzielenia w tym systemie numeru identyfikującego tę fakturę.

b) W trybie offline24 (art. 106nda, art. 106nha ustawy o VAT), fakturę ustrukturyzowaną uznaje się 
za wystawioną w dacie wskazanej przez Wykonawcę na fakturze oraz za otrzymaną przez 
Zamawiającego w dacie przydzielenia fakturze numeru identyfikującego w KSeF.

c) W następujących trybach offline: tryb awarii (art. 106nf ustawy o VAT), tryb niedostępności KSeF 
(tryb offline, art. 106nh ustawy o VAT) faktury wystawiane są w formie elektronicznej zgodnie ze 
wzorem udostępnionym na podstawie art. 106gb ust.8 ustawy o VAT i przesyłane do KSeF w 
terminach wynikających z ustawy o VAT w zależności od trybu wystawienia faktury oraz 
udostępniane Zamawiającemu w dniu wystawienia faktury poprzez wysłanie faktury w formacie 
PDF i xml na adres faktury@ihit.waw.pl. Data wystawienia faktury odpowiada dacie wskazanej 
na fakturze, natomiast za datę otrzymania faktury uznaje się datę faktycznego otrzymania faktury 
przez Zamawiającego przez którą należy rozumieć datę odnotowanego wpływu faktury do 
skrzynki odbiorczej adresu faktury@ihit.waw.pl, chyba że wcześniej przydzielony zostaje numer 
identyfikujący tę fakturę w KSeF.

mailto:faktury@ihit.waw.pl
mailto:faktury@ihit.waw.pl
mailto:faktury@ihit.waw.pl
mailto:faktury@ihit.waw.pl
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d) W trybie awarii całkowitej KSeF (art. 106ng ustawy o VAT – awaria ogłoszona w środkach 
społecznego przekazu) faktury wystawiane są w formie elektronicznej lub papierowej. Faktury 
elektroniczne udostępniane Zamawiającemu w dniu wystawienia faktury poprzez wysłanie 
faktury w formacie PDF i xml na adres faktury@ihit.waw.pl. Faktury papierowe wraz z 
załącznikami wysyłane są na adres Zamawiającego podany w preambule, za datę otrzymania 
faktury papierowej uznaje się datę faktycznego otrzymania faktury papierowej przez 
Zamawiającego.

9. W sytuacji dostarczenia faktury z brakami, błędami (np. brak wymaganych kodów QR), termin 
płatności faktury ustalany jest od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury.

10. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania się o wszelkich problemach technicznych lub 
awariach systemów, które mogą uniemożliwić prawidłową wymianę faktur za pośrednictwem KSeF.

11. Termin płatności wpisany przez Wykonawcę na fakturze musi być zgodny z terminem płatności 
określonym w ust. 6 niniejszego paragrafu. W przypadku wpisania przez Wykonawcę na fakturze 
terminu płatności niezgodnego z terminem określonym w ust. 6 niniejszego paragrafu, 
obowiązującym jest termin płatności określony w ust. 6. Jednocześnie ustala się, że Zamawiający nie 
będzie dokonywał korekt błędnie wskazanego terminu płatności na fakturze, Wykonawca 
zobowiązany jest do dokonania tych korekt wewnętrznie w swoich urządzeniach księgowych.

12. Za datę zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

13. W przypadku nie uregulowania przez Zamawiajacego płatności w terminie określonym w ust. 6,  
Wykonawcy przysługuje prawo naliczania odsetek  ustawowych za opóźnienie. 

14. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikających z umowy na 
osoby trzecie. Zgoda taka wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

§ 5
Przeniesienie autorskich praw majątkowych

1. Wykonawca oświadcza, że przysługują mu autorskie prawa majątkowe do wideo podcastów i wszystkich 
innych materiałów powstałych w związku z realizacją niniejszej Umowy, o których mowa w § 1 ust. 1 
Umowy (dalej: utwory) w myśl ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych 
(Dz.U.2022.2509 t.j.).

2. Z chwilą podpisania protokołu odbioru utworów, o którym mowa w § 4 ust. 4 Umowy, Wykonawca 
przenosi na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do utworów powstałych w ramach 
realizacji niniejszej umowy na wszystkich polach eksploatacji znanych w dniu zawarcia umowy, w 
szczególności obejmujących: 
a) utrwalanie, kopiowanie, zwielokrotnianie, wprowadzanie do pamięci komputerów i serwerów sieci 

komputerowych, wytwarzanie egzemplarzy jakąkolwiek techniką drukarską, zapisu magnetycznego, 
wszelkimi technikami graficznymi oraz techniką cyfrową, 

b) wystawianie na publiczną prezentację (na ekranie), w tym podczas seminariów, konferencji, szkoleń, 
wykładów

c) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audiowizualnych i 
komputerowych, 

d) prawo do korzystania z utworu w całości lub w części oraz jego łączenie z innymi utworami, 
opracowywanie poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnianie, modyfikację, tłumaczenie na 
różne języki, publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części,

e) rozpowszechnianie poprzez publiczne wystawianie, a także publiczne udostępnianie wyników prac w 
taki sposób, aby każdy mógł mieć dostęp w czasie i miejscu przez siebie wybranym, a w szczególności 

mailto:faktury@ihit.waw.pl
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przez wprowadzanie do pamięci komputera                 i umieszczanie w sieci internetowej.
3. Przeniesienie praw, o których mowa w ustępie poprzedzającym, odbywa się bezterminowo i bez 

ograniczeń terytorialnych. Zamawiający jest uprawniony do przeniesienia nabytych praw na osoby trzecie.   
4. Strony ustalają, że przeniesienie autorskich praw majątkowych do utworu, o którym mowa w niniejszym 

paragrafie odbywa się w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 

§ 6
Kary umowne

1. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej:
a) w wysokości 10% wartości brutto niezrealizowanej części przedmiotu Umowy, w przypadku 

odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności, za które odpowiada 
Wykonawca;

b) w wysokości 0,2% wartości wynagrodzenia brutto Umowy, o którym mowa w §4 ust.1 za każdy dzień 
opóźnienia w realizacji przedmiotu umowy, w stosunku do terminów określonych w: § 3 ust. 1 lub § 
3 ust. 2 lit. g) Umowy;

c) w wysokości 1000 zł za każdy przypadek naruszenia obowiązku wskazanego w § 3 ust. 2 Umowy.
2. Łączna wysokość naliczonych kar umownych nie może przekroczyć 20 % wartości umowy, o której mowa 

§ 4 ust.1 niniejszej umowy.
3. Kary umowne płatne są w terminie 7 dni od dnia wystawienia właściwego dokumentu księgowego. 
4. Zamawiający ma prawo do potrącenia należności naliczonych z tytułu kar umownych z płatności za 

faktury Wykonawcy na podstawie noty wystawionej przez Zamawiającego.
5. Zapłata lub potrącenie kary umownej na podstawie ust.1 niniejszego paragrafu nie zwalnia Wykonawcy z 

kontynuowania Umowy.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

uzupełniającego, przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.

§ 7
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Strony zobowiązują się przetwarzać dane osobowe - udostępnione na podstawie odpowiednich zgód 
lub innych podstaw prawnych - zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: RODO) i innymi powszechnie 
obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, stosując przy tym środki techniczne 
i organizacyjne wskazane w art. 32 RODO, zapewniające właściwą ochronę danych osobowych oraz 
zapewniając dostęp do danych osobowych wyłącznie osobom upoważnionym.

2. Strony oświadczają, że wzajemnie wobec siebie wypełniły obowiązki informacyjne przewidziane w 
art. 13 lub art. 14 RODO, wobec każdej osoby wskazanej w komparycji umowy oraz osób wskazanych do 
realizacji umowy. Strony zobowiązuje się, w przypadku zmiany powyższych osób do wypełnienia 
obowiązków informacyjnych w trybie art. 13 lub 14 RODO najpóźniej wraz z przekazaniem drugiej stronie 
umowy danych osobowych tych osób. Właściwe klauzule informacyjne stanowią załączniki nr 3 i 4 do 
niniejszej umowy.
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§ 8
Odstąpienie od Umowy

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że 
wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 
zawierania Umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. Poza przypadkami określonymi w Kodeksie cywilnym prawo odstąpienia od Umowy albo jej 
niezrealizowanej części przysługuje Zamawiającemu także w terminie 30 dni od dnia zaistnienia 
poniższych okoliczności:
a) nierozpoczęcia świadczenia usługi przez Wykonawcę w przewidzianym terminie określonym w § 3 ust. 

2 lit. g Umowy;
b) niewykonania umowy w terminach określonych w § 3 ust. 1,  
c) skazania Wykonawcy prawomocnym wyrokiem sądowym w związku z prowadzoną działalnością 

gospodarczą. 
3. W przypadku wstrzymania się Wykonawcy w realizacji usługi powyżej 14 dni, Zamawiający ma prawo 

odstąpić od Umowy (w terminie 10 dni od dnia zaistnienia okoliczności stanowiącej podstawę do 
odstąpienia od umowy) zachowując uprawnienia określone w § 6 ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, do 
których prawo powstało przed dniem odstąpienia od Umowy.

§ 9
Postanowienia końcowe

1. Strony postanawiają, że do kontaktów pomiędzy stronami oraz do podejmowania bieżących 
uzgodnień związanych z realizacją niniejszej umowy upoważnione są:

a. ze strony Zamawiającego: …………., ………….., tel. ……………, e-mail: ……………………………

b. ze strony Wykonawcy: ………………….., tel. ……………………………, e-mail: …………………………..

c. Zmiana danych osób upoważnionych w umowie do kontaktów nie stanowi zmiany treści umowy. 
Każda ze Stron może jednostronnie dokonać zmian w zakresie danych teleadresowych oraz 
osób upoważnionych do kontaktów, zawiadamiając niezwłocznie o tym drugą Stronę.  

d. Jako formę kontaktu, Strony ustalają korespondencję prowadzoną drogą elektroniczną, 
pisemną oraz kontakt telefoniczny przy użyciu danych teleadresowych, o których mowa w ust. 
1.

e. Wykonawca jest zobowiązany do udzielenia informacji w formie pisemnej na każde żądanie 
Zamawiającego.

2. Wszystkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Do spraw nieuregulowanych niniejszą Umową będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu Cywilnego i Ustawa o Prawie Autorskim i Prawach Pokrewnych.
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4. Strony będą dążyć by wszelkie spory mogące wyniknąć z tytułu wykonania postanowień niniejszej 
Umowy rozstrzygać w drodze polubownej, a w przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia w 
właściwym do rozstrzygnięcia sporu będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

5. Umowa niniejsza sporządzona została w formie elektroniczne

    WYKONAWCA                                                                                                                              ZAMAWIAJĄCY

Załączniki:
Załącznik nr 1 – formularz ofertowy
Załącznik nr 2 – protokół odbioru
Załącznik nr 3 i 4 – klauzule RODO
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Załącznik nr 2

do umowy nr IHIT/DZ/………./2025
z dnia …………..

PROTOKÓŁ
z odbioru publikacji wideo podcastów

zgodnie z zawartą umową nr ………………..….…… z dnia ………….
Sporządzony w dniu …………….……… 

I. NAZWA odbieranych wideo podcastów:

…………………………………………………………………………………………..........................

II. WYKONAWCA:

……………………………………………………………………………………….............................

III. ZAMAWIAJĄCY:
  Instytut Hematologii i Transfuzjologii, ul. Indiry Gandhi14, 02-776 Warszawa

IV. ODBIERAJĄCY: – użytkownik (nazwa komórki organizacyjnej): 

………………………………………………………………………………………………...............

V.  STRONY POTWIERDZAJĄ:
Odbiór opublikowanych wideo podcastów nastąpił w dniu …………….

1. Publikacja wideo podcastów nastąpiła:
a) Tytuł wideo podcastu nr 1……… w dniu ………………..
b) Tytuł wideo podcastu  nr 2……… w dniu ………………..
c) Tytuł wideo podcastu  nr 3……… w dniu ………………..
d) Tytuł wideo podcasty nr 4 ……….w dniu ……………….
e) Tytuł wideo podcastu nr 5 ……… w dniu …………………

3. Wykonawca opublikował wideo podcasty, a także zapowiedzi wideo podcastów w mediach 
społecznościowych zgodnie z warunkami umowy.

VI. UWAGI / INNE USTALENIA STRON:
1. …......................................................................................................................................................... 
2. Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
3. Protokół podpisany przez obie Strony, potwierdzający realizację przedmiotu umowy zgodnie z warunkami 

Umowy, stanowi podstawę do wystawienia faktury.

………………………………. ……………………………………………
przekazujący ze strony Wykonawcy            odbierający ze strony Zamawiającego
podpis i pieczęć                  podpis i pieczęć funkcyjna osoby odbierającej
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………………………………                                                     
        Podpis Kierownika Działu                                                                     
Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia

Załącznik nr 3
Klauzula informacyjna podawana w przypadku zbierania danych 

od osób reprezentujących osoby prawne

Zgodnie z art. 13 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, że: 
1. Administratorem danych osobowych osób wskazanych w komparycji umowy jest Instytut Hematologii 

i Transfuzjologii, ul. Indiry Gandhi 14, 02-776 Warszawa.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować w  sprawach 

przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem poczty elektronicznej iod@ihit.waw.pl
3. Administrator będzie przetwarzał dane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) w zw. z umową, zawartą z 

podmiotem, do którego reprezentowania jesteście Państwo uprawnieni oraz na podstawie art. 6 ust 1 
lit. f) RODO, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora, którym jest ustalenia, 
zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń.

4. Dane osobowe mogą być udostępnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisów 
prawa, a także innym podmiotom z którymi Administrator zawarł umowę w  związku z realizacją usług 
na rzecz Administratora (np. kancelarią prawną, dostawcą oprogramowania, zewnętrznym 
audytorem, zleceniobiorcom świadczącym usługę z zakresu ochrony danych osobowych).

5. Administrator nie zamierza przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej.

6. Przysługuje prawo uzyskać kopię swoich danych osobowych.
7. Dane osobowe będą przechowywane przez okres współpracy między Administratorem a  Wykonawcą, 

a po jego zakończeniu przez okres przedawnienia roszczeń, wynikający z  przepisów prawa.
8. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do treści danych, ich sprostowania lub 

ograniczenia przetwarzania, prawo do usunięcia danych a także prawo do wniesienia skargi do organu 
nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do realizacji celu ich przetwarzania.
10. Administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany w oparciu o podane dane osobowe.

LUB

Klauzula informacyjna dla Zleceniobiorców

Zgodnie z art. 13 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, że: 
1. Administratorem danych osobowych Zleceniobiorców jest Instytut Hematologii 

i Transfuzjologii, ul. Indiry Gandhi 14, 02-776 Warszawa.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować w  sprawach 

przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem poczty elektronicznej iod@ihit.waw.pl
3. Administrator będzie przetwarzał dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), f) RODO, tj. 

przetwarzanie jest niezbędne w celu wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, 
lub do podjęcia działań na żądanie osoby której dane dotyczą, przed zawarciem umowy.
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4. Dane osobowe mogą być udostępnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisów 
prawa, a także na rzecz podmiotów, z którymi Administrator zawarł umowę w  związku z realizacją 
usług na rzecz Administratora (np. kancelarią prawną, dostawcą oprogramowania, zewnętrznym 
audytorem).

5. Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowej; 
6. Przysługuje prawo uzyskać kopię swoich danych osobowych w siedzibie Administratora.
7. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 10 lat od końca roku kalendarzowego, w  którym 

umowa została wykonana, chyba że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania np. z uwagi na 
dochodzenie roszczeń.

8. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania lub 
ograniczenia przetwarzania, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do 
przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do zawarcia umowy. Konsekwencją 
niepodania danych osobowych będzie brak realizacji umowy.

10. Administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany w oparciu o podane dane osobowe.

Załącznik nr 4

Klauzula informacyjna podawana w przypadku zbierania danych 
od osób wskazanych w umowie do realizacji umowy

Zgodnie z art. 13 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, że: 
1. Administratorem danych osobowych osób wskazanych do realizacji umowy jest Instytut Hematologii i 

Transfuzjologii, ul. Indiry Gandhi 14, 02-776 Warszawa.
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się  kontaktować w  sprawach 

przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem poczty elektronicznej iod@ihit.waw.pl
3. Administrator przetwarza Państwa dane osobowe w zakresie: imienia i nazwiska, stanowiska 

służbowego, danych kontaktowych (numeru telefonu). Dane zostały pozyskane w sposób inny niż od 
osoby, której dane dotyczą (tj. od Wykonawcy) oraz są przetwarzane w wyniku współpracy między 
Administratorem, a Wykonawcą.

4. Administrator będzie przetwarzał dane na podstawie art. 6 ust 1 lit f) RODO na podstawie prawnie 
uzasadnionego interesu administratora którym jest:
a) Bieżąca realizacja umowy (umożliwienie kontaktu pomiędzy dedykowanymi jednostkami 

odpowiedzialnymi za realizację umowy;
b) Ustalenia, zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń wynikających z  zawartej 

umowy. 
5. Dane osobowe mogą być udostępnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisów 

prawa, a także innym podmiotom z którymi Administrator zawarł umowę w  związku z realizacją usług 
na rzecz Administratora (np. kancelarią prawną, dostawcą oprogramowania, zewnętrznym 
audytorem, zleceniobiorcom świadczącym usługę z zakresu ochrony danych osobowych).

6. Administrator nie zamierza przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej.

7. Przysługuje prawo uzyskać kopię swoich danych osobowych.
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8. Dane osobowe będą przechowywane przez okres współpracy między Administratorem a  Wykonawcą, 
a po jego zakończeniu przez okres przedawnienia roszczeń, wynikający z  przepisów prawa.

9. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do treści danych, ich sprostowania lub 
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu i usunięcia danych a także prawo do 
wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do realizacji celu ich przetwarzania.
11. Administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany w oparciu o podane dane osobowe.
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